ZAN PHONG HDND-UBND Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
JTTr-VP Tam Phuoc, ngay  thang 4 nam 2026
DU THAO . .
TO TRINH

phwong Tam Phwéc, nhiém ky 2026 - 2031

Kinh giri: Uy ban nhan dan phudng.

Thuc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap ludt sb
64/2025/QH15 dugc sira doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15.

Van phong HDND va UBND phuong kinh trinh UBND phuong du thao
Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan phudng Tam Phudc,
nhiém ky 2026-2031, ndi dung cu thé nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH QUYET PINH

1. Co sé chinh tri, phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nim 2025;

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 19 thang 02 nam 2025;

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham

phép ludt ngay 25 thang 6 nam 2025;

- Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé té chuc, hudng dan thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luét;

- Nghi dinh s6 315/2025/ND-CP ngay 08/12/2025 ctia Chinh phu vé ban
hanh quy ché 1am viéc mau cta ij ban nhan dan xa, phuong, dac khu;

- Cong van s6 368/SNV-TCBC ngay 13/01/2026 cua S& Noi vu tinh Dong
Nai vé viéc trién khai Nghi dinh s6 315/2025/ND-CP ngay 08/12/2025 cia Chinh
phu ban hanh Quy ché lam viéc mau ciia UBND x4, phuong, dac khu.

- Ngay 16 thang 4 nam 2026, UBND phuong di c6 Céng vin sb
2702/UBND vé viéc théng nhét chi truong cho Vin phong HDPND va UBND
phuong xay dung quyét dinh quy pham phap luat ban hanh Quy ché lam viéc cia
Uy ban nhan dan phudng Tam Phudc, nhiém ky 2026 - 203 1.

2. Co s& thure tién

Theo quy dinh khoan 8 Piéu 22 Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong sb
72/2025/QH15 thi UBND x3 ¢6 nhiém vu, quyén han: “Ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Uy ban nhdn ddn cdp minh.”. Uy ban nhan dan phuong Tam Phudc ban hanh
Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan phuong Tam
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Phudc, nhiém ky 2021-2026 bang hinh thtrc vin ban quy pham phép luét 13 pht hop
v6i khoan 4 Diéu 1 Luat stra doi, bd sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép ludt “Nhitng van dé dwoc ludt, nghi quyét ciia Quoc héi giao”.

Trong thoi gian qua, viéc to chic va hoat dong cua Uy ban nhan déan
phuong Tam Phudc duge thue hién theo Quy ché lam viée nhiém ky 2021-2026,
co ban dap Gmg yéu cau chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viéc trén dia ban. Quy
ché d3 quy dinh twong d6i ddy du vé nguyén tic 1am viéc, ché do trach nhiém cua
Chu tich, cac Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan phuong; dong thoi xac
1ap mbi quan hé cong tac gitta Uy ban nhan dan phuong véi cac co quan, to chirc
c6 lién quan.

Tuy nhién, trong bdi canh trién khai mé hinh chinh quyén dia phuong 02
cip va yéu cau nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc ¢ co sé, mot sd ndi
dung cua Quy ché hién hanh can duoc ra soat, diéu chinh, bd sung cho phu hop.
bdic biét, viéc ban hanh Quy ché lam viéc mau cua Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu kém theo Nghi dinh 6 315/2025/ND-CP ctia Chinh phu da dat ra yéu cau
can cu thé hoa cac quy dinh méi vao diéu kién thyc té cua dia phuong.

Bén canh d6, yéu cau ddy manh cai cach hanh chinh, ting cuong ky luat,
ky cuong cong vu, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong hoat dong
ctia chinh quyén co sé (nhu xir 1y hd so dién tir, 1dy y kién thanh vién Uy ban nhan
dan bang hinh thtrc dién i, str dung dit liéu dung chung) doi héi Quy ché lam viéc
phai duoc cip nhat, hoan thién dé dap Gmg yéu cau quan 1y trong giai doan méi.

Dong thoi, sau khi H6i ddng nhan dan phudng bau cac chire danh Uy vién
Uy ban nhan dan phuong va duoc cip c6 tham quyén phé chuan két qua bau Chu
tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong nhiém ky 2026-2031, viéc ban
hanh Quy ché lam viéc mai 1a can thiét nham bao dam sy thong nhat trong t6
chtrc, diéu hanh va phan cong nhiém vy, pht hop voi co cdu to chiic va yéu cau
thyc tién ctia nhiém ky méi.

II. MUC PiCH, QUAN PIEM XAY DUNG DU THAO QUYET PINH

1. Muc dich ban hanh van ban

- Cu thé héa cac quy dinh cua phap luat vé to chirc va hoat dong cua Uy
ban nhan dan cdp xa trong diéu kién thyc hién mo hinh chinh quyén dia phuong
02 cip tai phudong Tam Phudc.

- Thiét 1ap co ché lam viéc théng nhat, rd rang vé thim quyén, trach

nhiém cua Chu tich, cac Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan
phuong;

- Nang cao hi¢u luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh; bao dam nguyén tac tap

thé 1anh dao, c4 nhan phu trach; ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh;

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi so trong hoat dong
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quan ly, diéu hanh; tung budc hién dai hoa nén hanh chinh;

- Bao dam sy phdi hop chit ché gitta Uy ban nhan dan phudng véi cac co
quan, t6 chirc c¢6 lién quan, dp Gmg yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi, quc phong
- an ninh trén dia ban phuong.

2. Quan diém xay dung du thio vin ban

Bao dam tuan thu ddy du cac quy dinh ctia phap luat vé trinh ty, tha tuc xay
dung va ban hanh van ban quy pham phép luat; bam sat cac quy dinh cua

Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong, Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat va cac vin ban hudng dan thi hanh;

- Bao dam tinh hop hién, hop phap, tinh théng nhat, dong b véi Quy ché
lam viéc mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 315/2025/ND-CP cia Chinh phu
va cac quy dinh phap luét c6 lién quan;

- K¢ thira nhitng n6i dung con phu hop ctia Quy ché lam viéc nhiém ky
2021-2026, ddng thoi stra doi, bo sung cac quy dinh méi dé dap tmg yéu cau thuc
tién va pht hop v6i mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cap;

- Xac dinh rd thim quyén, trach nhiém cta tip thé Uy ban nhan din phuong
va trach nhiém c4 nhan ctua Chu tich, cac Pho Chu tich, Uy vién ny ban nhan dan
phuong; bao dam nguyén tic tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach, dé cao vai tro,
trach nhiém nguoi ding dau;

- Tang cuong ky luat, ky cuwong hanh chinh; nang cao hi¢u luc, hi¢u qua
chi dao, diéu hanh; déy manh cai cach hanh chinh, img dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i s trong hoat dong cta Uy ban nhan dan phuong;

- Bao dam tinh cong khai, minh bach; tao diéu kién thuan loi cho viéc giam
sat cua Ho1 déng nhan dan, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va Nhan dan doi
v6i hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong.

I1I. QUA TRINH XAY DUNG DU THAO QUYET PINH

- Thyc hién Vin ban s6 11662/UBND-KGXV ngay 11/12/2025 cia UBND
tinh Péng Nai; Van ban s6 368/SNV-TCBC ngay 13/01/2026 ctia S& Noi vu tinh
Pong Nai vé viéc trién khai Nghi dinh s 315/2025/ND-CP ngay 08/12/2025 cia
Chinh phti ban hanh Quy ché lam viéc mau cia UBND x4&, phuong, dic khu. Ngay
11/04/2026, UBND phuong Tam Phudc dd c6 Vin ban sé 1964/UBND giao Vian
phong HDND va UBND phudng phdi hop cac co quan, don vi ¢6 lién quan nghién
ctru Nghi dinh 315/2025/ND-CP ngay 08/12/2025 ctia Chinh phu tham muu UBND
ban hanh quy ché 1am viéc cia UBND phuong Tam Phudc, nhiém ky 2026-
2023 1phu hop.

- Ngay 14 thang 4 nam 2026, Van phong HDND va UBND phuong c6 To
trinh s6 29/TTr-VP vé viéc dang ky xdy dung Quyét dinh Quy pham phap luat
ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan phudng Tam Phudc, nhiém ky



2026 - 2031.

- Ngiay 16 thang 4 nim 2026, UBND phuong di c6 Céng vin sb
2072/UBND thdng nhét chu truong cho Vian phong HPND va UBND phuong
phudng xay dung quyét dinh quy pham phép luat ban hanh Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan phudng Tam Phudc, nhiém ky 2026 - 2031.

- Thuc hién nhiém vu duoc giao, Van phong HDND va UBND phuong da co
Vin ban s6 .../VP ngay .../...2026 kinh dé nghj cac S&, ban, nganh, cac co quan,
don vi tham gia déng gop ¥ kién d6i véi hd so du thao Quyét dinh ban hanh Quy
ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan phuong Tam Phudc, nhiém ky 2026-2031. Hét
thoi han 14y ¥ kién, da c6 ... y kién, gbp ¥ ctia cac co quan, don vi giri vé Van phong
HDND va UBND x4 (... ¥ kién thong nhét, ... y kién gop ¥). Vin phong HDND va
UBND phuong di tiép thu ¥ kién dong gop va chinh stra, hoan thién hd so dy thao
trinh Uy ban nhan dan phuong.

Ngay .../.../2026, Vin phong HDND va UBND phuong c¢6 Bao cio sd
/BC-VP v¢é viéc tham dinh dy thao Quyét dinh ban hanh Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhan dan phuong Tam Phudc, nhieém ky 2026-2031.

Can ctr hd so du thao kém theo, Vin phong HDND va UBND phuong da to
chtrc 1dy ¥ kién thanh vién Uy ban nhan dan phuong tai Van ban sb .../... ngay
.../.../2026. Trén co s y kién ctia thanh vién Uy ban nhan dan phudng, Vin phong
HDND va UBND phuong di chinh 1y, hoan thién du thao Quyét dinh ban hanh Quy
ché lam viéc cia UBND phudng Tam Phuéc, nhiém ky 2026-2031.

Pén nay, ho so du thao Quyét dinh da dam bao thuc hién dy du trinh tu, thi
tuc ban hanh van ban quy pham phap luét.

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU THAO QUYET PINH
1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

- Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc; ché d6 trach
nhiém; quan hé cong tac; pham vi, cach thirc, quy trinh giai quyét céng viée; chuong
trinh cong tac, cac hoat dong va ché do thong tin, bao cdo cua Uy ban nhan dan
phuong Tam Phudc, tinh Pong Nai.

- Péi tugng ap dung: Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan phuong, Uy vién Uy ban nhan dan phuong, cac co quan chuyén mon,
t6 chtrc, don vi thuoc Uy ban nhan dan phudng (sau ddy goi chung 13 co quan, don
vi), can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, ngudi lao
dong 1am viéc tai Uy ban nhan dan phuong; Truong khu phd, To truong T nhan
dan va céc to chire, c4 nhan c6 lién quan chiu su diéu chinh ciia Quy ché nay.

2. Bo cuc ciia du thao Quyét dinh

Dy thao Quyét dinh gém 03 Piéu, ban hanh kém theo Quy ché gém 06
Chuong véi 36 Diéu, cu thé nhu sau:
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- Chuong I: Nhitng quy dinh chung.

- Chuong II: Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc va quan hé cong
tac cua Uy ban nhan dan phuong.

- Chuong III: Trach nhiém, quy trinh giai quyét hd so, cong viéc.
- Chuong IV: Chuong trinh cong tac ciia Uy ban nhan dan phuong.
- Chuong V: Ché d6 hoi hop, tiép khéach, di cong tac va thong tin bo céo.
- Chwong VI: Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh.
3. N¢i dung co bin

Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan phuong Tam Phudc, nhiém ky

2026 -2031 quy dinh cu thé cac ndi dung chu yéu sau:

- Nguyén tic 1am viéc ciia Uy ban nhan dan phuong theo ché do tap thé
lanh dao, c4 nhan phu trach; bao dam tuan thu quy dinh cta phap luat va sy lanh
dao cua PBang;

- Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc va méi quan hé cong tac cua
Chu tich, cac Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan phudng;

- Quy trinh ti€p nhan, xu 1y, gidi quyét ho so, cong viéc; co ché phoi hop
gitra cac by phan chuyén mon va gitta Uy ban nhan dan phuong véi cac co quan,
to chue ¢o lién quan;

- Viéc xay dung, t6 chure thuc hién va theo doi, kiém tra chuong trinh cong
tac cia Uy ban nhan dan phuong;

- Ché d6 héi hop, 1am vi¢c, di cong tac; ché do thong tin, bdo cao; viéc léy
¥ kién thanh vién Uy ban nhan dan, trong d6 c¢6 hinh thirc 1dy y kién bang vin ban
dién tu;

- Quy dinh vé Gmg dung coéng nghé thong tin, st dung hé théng quan ly
van ban, diéu hanh va dit liéu dung chung trong hoat dong ctia Uy ban nhan déan
phuong;

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan anh

ctia to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Méi quan hé cong tac gitta Uy ban nhan dan phuong véi Pang uy, Hoi
ddng nhan dan, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam phudng va céac to chire chinh
tri - xa hoi.

V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC
THI HANH VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA

1. Dy kién nguon lye:

Viéc trién khai thuc hién Quyét dinh khong phat sinh yéu cau vé nguén luc
tai chinh riéng, duoc bao dam tir ngudn ngan sach nha nudc da dugc phan bo hang
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nam cho Uy ban nhan dan phuong Tam Phudc va cac co quan, don vi cé lién

quan.

Nguén nhan luc thuc hién bao gém doi ngli can bg, cong chire, vién chure,
ngudi lao dong thuéc Uy ban nhan dan phudng va cac don vi truc thudc; dong
thoi phat huy trach nhiém cta ngudi ding dau cac co quan, don vi trong t chirc
trién khai thyc hién.

Diéu kién bao dam thuc hién duogc léng ghép véi viee st dung ha téng ky
thuat, trang thiét bi, hé théng cong nghé thong tin hién co cua phudng; tiép tuc
khai thac, str dung hiéu qua hé théng quan 1y vin ban, diéu hanh va cic nén tang
$6 phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, truong hop can thiét s& thuc hién ra soat,
b tri, diéu chinh ngudn luc phu hop voi yéu cau thuc tién, bao dam trién khai
Quy ché dong bo, hiéu qua, tiét kiém.

2. Dy kién thoi gian ban hanh: thang 4/2026.

Trén day 1a To trinh vé du thao Quyét dinh ban hanh Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhan dan phudng Tam Phuéc, nhiém ky 2026 - 2031, Vin phong HDND
va UBND phuong kinh trinh Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh.

(Xin giri kém theo: dw thao To trinh, diw thao Quyét dinh ban hanh kém theo
Quy ché va cdc tai liéu lién quan).

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén;

- Chanh, PCVP/HDND-UBND phuong;

- Cong thong tin dién tir phudng

(dé dang thong tin);

-Luu: VT, VP (B.T.Thuy).

L.é Hoang Phu
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